adlerblick

ALTBAUSANIERUNG

Wir sind ein junges, innovatives Unternehmen und haben uns in den letzten Jahren am
Osterreichischen Markt etabliert. Zu unseren Stdrken zdhlen unsere mitarbeiterfreundliche
Unternehmenskultur und unser familidrer Umgang im Team.

Fiir unser Biiro in Saalfelden suchen wir zum ehestmaoglichen Eintritt:
Eine ,Biirokauffrau/ Assistenz der Geschéftsleitung” fiir 38,5 h

Aufgaben:
- Biliroorganisation und Sekretariatsarbeiten
- Aktive Unterstltzung der Geschafts- und Projektleitung
- Angebots- und Rechnungslegung im SAP-Programm
- Vorbereitung der Lohnverrechn 4
- Buchhaltungsaufgaben

Anforderungen:
- Abgeschlossene kaufménnisch
(HAS, HAK oder vergleichbare
- Einschligige, mehrjshrige Bert
- Sehr gute MS-Office Anwend
- SAP Kenntnisse von Vorteil
- Erfahrungin der Lohnverrech
- Selbststandige und genaue Ar

Wir bieten:
- Langfristige Anstellung (Vollze

- Entlohnung laut Kollektivvertra
Entlohnung in Abhangigkeit vo
Berufserfahrung

- Familidres und freundschaftlic

Y

Haben wir Dein Interesse geweckt? Da
office@adlerblick.com . Gerne stehen w
+43 6582 70789 fiir Riickfragen zur Ve

Dein Adlerblic



